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Dunavecse Varos Jegyzdje

a "Kodzszolgalati tisztvisel6krol sz016" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Dunavecsei Polgarmesteri Hivatal

r

Fo SO

gazdalkodasi ligyin : |
POLGARMESTERI HIVATAL |

. .l s DURAVECSE
munkakor betoltésérgs e - '
f..fn..‘.".-_l'i 200 EJSKEZE]T 2315 APRZ Ba
A kdzszolgalati jogviszony idGtartama: DR —
/l h /b)— -4 t
hatarozatlan idej(i kozszolgalati jogviszony e P ;';i;;{;'"——"
Foglalkoztatas jellege: l N &

Teljies munkaidd
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6087 Dunavecse, F§ Ut 43.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elSirasairdl szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 16. pont "pénzlgyi igazgatasi feladatkdr”
Ellatandé feladatok:

- Bank, pénztar kontirozas, a kényvelési tételek rogzitése a DOKK programban - Aktiv
részt vesz a beszamold el6készitésében, az adatszolgaltatashoz kapcsolédo lrlapok
kitoltésében. - Palyazatok elszamolasanal kbzremlkddik a pénzlgyi rész kitdlitésében,
palyazati elszamolasokban. - Testlleti és fellgyeleti szervi adatszolgaltatasok
elékészitése (havi, negyedéves, féléves, haromnegyedéves és éves) - FEkonyvi
szamlak ellenGrzése, egyeztetése, zarasi munkalatok el6készitése - Kdltségveteési
jelentés (havi) - Negyedéves idékdzi mérleg (negyedéves) - Beszamolashoz és az
altalanos gazdalkodashoz szlkséges analitikdk vezetése (tamogatasok, Ggyeleti
feladatok, biztositasok, ...)

A munkakdrhéz tartozoé fébb tevékenységi kdrok:
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Bank- és penztarkdnyvelés, beszamolok elkészitése
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megdllapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szol6" 2011, évi CXCIX. tdrvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekviképesség,

Biintetlen eléélet,

Kozépiskola/gimnazium, pénzligyi terlleten szerzett végzetiseg,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ mérlegképes kdnyveldi vegzettség, kbzigazgatasi alapvizsga,
§ allamhaztartasi, vagy vallakozasi terlileten szerzett konyvelési gyakorlat -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
§ ECDL
§ Dunavecsei lakéhely

Elvart kompetenciak:
§ Kivald szint( alloképesség, gyors, pontos preciz munkavegzés, hivatastudat,
A palyazat részekeént benyujtandé iratok, igazolasok:

§ a 45/2012. 111.20.) Korm. rendlet 1. szamu melléklete szerinti tartalmu
szakmai Onéletrajz, iskolai végzettséget, képzettséget igazolé okiratok
masolata, 90 napnal nem régeggi erkdlcsi bizonyitvany, a palyazé
nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy palyazati anyagaba foglalt szeméyles
adatainak a palyazati eljarassal Osszeflggd kezeléséhez hozzajarul, a
benyujtott palyazati anyagot az eljarasban résztvevdk megismerhetik

A munkakdr betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2015. jdlius 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. junius 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Ginal Raébert gazdalkodasi
csoportvezetd nydjt, a 78/437-116 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

§ Postai Gton, a palyazatnak a Dunavecsei Polgarmesteri Hivatal cimére
torténd megkulldésével (6087 Dunavecse, F& Gt 43. ). Keérjik a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 1432-1/2015 ,
valamint a munkakdr megnevezését: gazdalkodasi lgyintézd.
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§ Elektronikus uton Nagy Erzsébet részére a jegyzo@dunavecse.hu E-mail
cimen keresztul

vagy

§ Személyesen: Nagy Erzsébet, Bacs-Kiskun megye, 6087 Dunavecse, F& Ut

43. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A beérkezett palyazatokkal kapcsolatosan a polgarmester egyetériesével a jegyzd
dént hat honap probaidé kikodtésével. A palyaztatd fenntartja a jogot, hogy a palyazati
kiirast érvénytelennek nyilvanitja. :
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. jlnius 19.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

§ http://'www.dunavecse.hu - 2015. aprilis 28.
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