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ALAPÍTÓ OKIRAT 
/egységes szerkezetben/ 

 
1. Költségvetési szerv neve:  Dunavecse Város Polgármesteri Hivatal * 
 
2. Költségvetési szerv székhelye: Dunavecse, Fő út. 43. 

Telephelye: Dunavecse, Báthory u. 6. 
 
3. Jogszabályban meghatározott közfeladata: 
 
Az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való 
előkészítésével kapcsolatos feladatok ellátása (Ötv. 38. §) 
 
4. Alaptevékenysége:    
 
* Az intézmény szakágazat szerinti besorolása 841105 Helyi önkormányzatok, valamint 
többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége. 
    
84 Közigazgatás, védelem; kötelező társadalombiztosítás  

• 841 Közigazgatás  

o 8411 Általános közigazgatás 
o 8414 Önkormányzati szolgáltatások tevékenységek 
o 8419 Költségvetési pénzellátás technikai szakfeladatai 

A költségvetési szerv alaptevékenysége:  
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 
Iskolai intézményi közétkeztetés 
Óvodai intézményi közétkeztetés 
Helyi közutak, hidak, alagutak létesítése és felújítása 
Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás 
Települési és területi helyi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása 
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása 
Közvilágítási feladatok 
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások elszámolásai 
Önkormányzatok és TKT-k feladatra nem tervezhető elszámolása 
Finanszírozási műveletek elszámolása 
Óvodai nevelés 
Általános iskolai nappali rendszerű nevelés, oktatás 
Napközi otthoni és tanulószobai foglalkozás (szorgalmi időszakban) 
Házi segítségnyújtás 
Családsegítés 
Szociális étkeztetés 
Nappali szociális ellátás 
Egyéb szociális és gyermekjóléti szolgáltatás 
Rendszeres szociális pénzbeli ellátások 
Munkanélküli ellátások 
Eseti pénzbeli szociális ellátások 
Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellátások 
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Művelődési központok, házak tevékenysége 
Közművelődési könyvtári tevékenység 
Sportintézmények diáksport 
Temetkezés és ehhez kapcsolódó szolgáltatás 

 
Az intézmény kiegészítő tevékenysége:  

Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása 
Lapkiadás 
Önkormányzati, valamint TKT-i intézmények ellátó, kisegítő szolgálatai 
Város- és községgazdálkodási szolgáltatás 
Járó és szakorvosi beteg ellátás 
Védőnői szolgálat 
Bölcsődei ellátás 
Sportlétesítmények működtetése 

 
A költségvetési szerv  tevékenységi besorolása a szakfeladatrend szerint: / Hatályos: 2009. 
december 31.-ig/ 
-  Az intézmény állami feladatként ellátandó alaptevékenysége: 

014034 Kisegítő mezőgazdasági szolgáltatás 
452025 Helyi közút híd, alagút, alagút, létesítés – felújítás 
751153 Önkormányzatok, TKT-k, igazgatási tevékenysége 
751175 Országgyűlési képviselő választás 
751186 Önkormányzati képviselő választás 
751878 Közvilágítási feladatok 
751966 Önkormányzatok feladatmutatóhoz nem tervezett elszámolásai 
751999 Finanszírozási műveletek elszámolása 
853311 Rendszeres szociális pénzbeli ellátás 
853322 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 
853333 Munkanélküli ellátások 
853344 Eseti pénzbeli szociális ellátások 
853355 Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellátás 
930316 Temetkezés és ehhez kapcsolódó szolgáltatások 
 
552323 Iskolai közétkeztetés 
801214 Általános iskolai alapfokú nevelés oktatás 
805113 Napközi otthoni és tanulószobai foglalkozás 
924014 Sportintézmény, sportlétesítmény működtetése 

 
552312 Óvoda közétkeztetés 
801115 Óvodai nevelés 

 
921815 Művelődési központok, házak tevékenysége 
923127 Közművelődési, könyvtári tevékenység 

 
851219  Háziorvosi szolgálat (ügyelet) 
851275  Járóbetegek szakorvosi ellátása 
851297  Védőnői Szolgálat 
853211  Bölcsődei ellátás 

 
 -  Az intézmény állami feladatként ellátandó kiegészítő tevékenysége: 
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221214 Lapkiadás 
552411 Munkahelyi vendéglátás 
701015 Saját vagy ingatlan hasznosítása 
751757 Önkormányzatok intézményellátó, kisegítő szolgáltatása 
751845 Város és községgazdálkodás 

 
A költségvetési szerv tevékenységi besorolása a 2010. január 1-től hatályba lépő 
szakfeladatrend szerint:  
 -  Az intézmény állami feladatként ellátandó alaptevékenysége: 

813000 Zöldterület kezelés 
421100 Út, autópálya építése 
522110 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása 
841126 Önkormányzatok és TKT-k igazgatási tevékenysége 
841114 Országgyűlési képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841115 Önkormányzati képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841117 Európai parlamenti képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841402 Közvilágítás 
841901 Önkormányzatok, TKT-k elszámolásai 
882111 Rendszeres szociális segély 
882112 Időskorúak járadéka 
882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 
882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás 
882115 Ápolási díj alanyi jogon 
882116 Ápolási díj méltányossági alapon 
882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 
882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 
882119 Óvodáztatási támogatás 
882121 Helyi eseti lakásfenntartási támogatás 
882122 Átmeneti segély 
882123 Temetési segély 
882124 Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás 
882125 Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása 
882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások 
882201 Adósságkezelési szolgáltatás 
882202 Közgyógyellátás 
882203 Köztemetés 
889942 Önkormányzatok által nyújtott lakástámogatás 
890441 Közcélú foglalkoztatás 
890442 Közhasznú foglalkoztatás 
890443 Közmunka 
890506 Egyházak közösségi és hitéleti tevékenységének támogatása 
931201 Versenysport támogatása 
960302 Köztemető fenntartás és működtetés 
841112            Önkormányzati jogalkotás *** 
841129 Önkormányzat és többcélú kistérségi társulás pénzügyi igazgatása *** 
841133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés *** 
841191 Nemzeti ünnepek programjai *** 
841192 Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények *** 
841906 Finanszírozási műveletek *** 
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562913 Iskolai közétkeztetés 
852011 Általános iskolai tan. nappali rendsz. nevelése, oktatása 1-4. osztályban 
852021 Általános iskolai tan. nappali rendsz. nevelése, oktatása 5-8. osztályban 
855911 Általános iskolai napközi otthoni nevelés 
931102 Sportlétesítmények működtetése és fejlesztése 

             
           852012           Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű  
                                    nevelése, oktatása (1-4 évfolyam)** 
            852022           Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű  
                                    nevelése, oktatása (5-8 évfolyam)** 
 

562912 Óvodai intézményi étkeztetés 
851011 Óvodai nevelés, ellátás 

            851012            Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése, ellátása ** 
 

910502 Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése 
910123 Könyvtári szolgáltatások 

 
862102  Háziorvosi ügyeleti ellátás 
862211  Járóbetegek gyógyító szakellátása 
869041  Család és nővédelmi egészségügyi gondozás 
889101  Bölcsődei ellátás 

 
 -  Az intézmény állami feladatként ellátandó kiegészítő tevékenysége: 

581400 Folyóirat, időszaki kiadvány kiadása 
562917 Munkahelyi étkeztetés 
682001 Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
682002 Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
841403 Város és községgazdálkodási m. n. s. szolgáltatások 
890301 Civil szervezetek működési támogatása 
890506 Egyházak közösségi és hitéleti tevékenységének támogatása 
931201 Versenysport támogatása 

 
5. Kisegítő és vállalkozási tevékenysége és ezek arányainak felső határa a szerv 

kiadásaiban: 
 
Az intézmény kisegítő tevékenysége: 

Helyiségek bérbeadása. E tevékenységéből származó bevétele a költségvetés tervezett 
összkiadásához viszonyítva 4 % mértéket érhet el. 

 
Az ellátandó vállalkozási tevékenység köre és mértéke: 

Nem végez vállalkozási tevékenységet. 
 
6. Működési köre / Illetékessége: Dunavecse Város közigazgatási területe 
 
7. Az alapító szerv neve:  Dunavecse Város Önkormányzat  Képviselő Testülete 
 
8. Az alapítás éve:   1990. október 12. 
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9. A költségvetési szerv közvetlen jogelődje: Dunavecse Nagyközségi Tanács VB. 
Szakigazgatási Szerve 

 
10. Az irányító szerv neve, székhelye: Dunavecse Város Önkormányzat Képviselő-testülete 
                                                                Dunavecse Fő út 43. 
 

  
 *11. Az intézmény fenntartója: Dunavecse Város Önkormányzata  
                                                        Dunavecse, Fő út 43. 

 
 
12. Költségvetési szerv típus szerinti besorolása: 
 

A tevékenység jellege alapján:   Közhatalmi költségvetési szerv 
  
A feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója: Önállóan működő és gazdálkodó 

 
13.Vezetőjének kinevezési, megbízási, választási rendje: 
 
Dunavecse Város Önkormányzatának Képviselő Testülete a képesítési követelményeknek 
megfelelő jegyzőt nevez ki határozatlan időre a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi 
XXIII. törvény alapján. 
A polgármestert a település választópolgárai a helyi önkormányzati képviselők és a 
polgármesterek választásáról szóló többször módosított 1990. évi LXIV. törvény alapján 
közvetlenül választják. 
A polgármester megválasztását követően a helyi önkormányzatokról szóló többször 
módosított 1990. évi LXV. törvény értelmében a képviselő testület előtt esküt tesz. 
 
A költségvetési szerv szervezeti felépítését, tagolását a szervezeti és működési szabályzat 
határozza meg.  
 
14.Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése: 
 
A Polgármesteri Hivatalban dolgozókat az intézmény vezetője nevezi ki a köztisztviselők 
jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, valamint a munka törvénykönyve az 1992. évi 
XXII. törvény alapján. 
Egyéb alkalmazottakat a polgármester nevezi ki a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. 
évi XXXIII. törvény alapján. 
 
15.A feladat ellátását szolgáló vagyon: 

 
Polgármesteri Hivatal: Dunavecse, Fő út 43. szám alatti 967 hrsz-ú épület  
Településellátó:  Dunavecse, Báthory u. 6. szám alatti 604 hrsz-ú kis épület 

 
Egyéb vagyon: Leltár szerint, valamint az éves költségvetésben biztosított pénzeszköz.  

 
16.A vagyon feletti rendelkezés joga: 
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A felsorolt vagyontárgyak Dunavecse Város Önkormányzatának tulajdonában vannak. A 
vagyon feletti rendelkezési jogot Dunavecse Város Önkormányzatának Képviselő Testülete, a 
használati jogot az intézmény vezetője gyakorolja. 
 
17.Az intézmény jogállása: önálló jogi személy 
 
18.Az intézmény kiadmányozási rendje: 
 
Kiadmányozási szabályzat szerint. 
 
19.Az intézmény engedélyezett foglalkoztatotti létszáma: az éves költségvetésben 
meghatározott létszám. 
 
20.Az intézmény egyéb jellemzői: 
 
Bélyegzőjének felirata, lenyomata: 
Hosszú bélyegző:  
   Városi Polgármesteri Hivatal 
    Dunavecse 
 
Kerek bélyegző: Dunavecse Város Polgármesteri Hivatal 
    Bács-Kiskun Megye 
    Dunavecse 

középen a Magyar Köztársaság hivatalos címerével 
 
A bélyegző használatáról, nyilvántartásának rendjéről a jegyző rendelkezik. 
 
21.A költségvetési szerv kistérségi hovatartozása: 
 
Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklós 
 
22.Az alapító okirat kezelésére vonatkozó szabályok: 
 
Az alapító okiratban szereplő adatok nyilvánosak. A bejegyzett adatokban történő 
változásokat 30 napon belül be kell jelenteni az Önkormányzat Jegyzőjének, ill. a 
nyilvántartásba vevőjének. Az alapító okirat adatai csak a fenntartó hozzájárulásával 
módosíthatók. Az intézmény szakmai tekintetben önálló, szervezetével és működésével 
kapcsolatban önállóan dönt olyan ügyekben, melyeket jogszabály nem utal más hatáskörébe. 
Az intézmény irányítása a hatályos jogszabályok alapján történik. 
 
 
Dunavecse, 2009. május 27. 
 

Molnár Gyula 
        polgármester 
 
 
 
Záradék: Az alapító okiratot a képviselő-testület 2009. május 27.-i ülésén a 101/2009. sz. 
határozattal fogadta el. 
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* Az alapító okiratot a képviselő-testület 2009. június 24.-i ülésén a 267/2009. sz. határozattal 
módosította. 
** Az alapító okiratot a képviselő-testület 2009. december 16.-i ülésén a 386/2009. sz. 
határozattal módosította.  
*** Az alapító okiratot a Képviselő-testület 2010. április 28.-i ülésén a 67/2010. sz. 
határozattal módosította.  
 
Dunavecse, 2010. április 30. 
 

                                          Kovács Éva 
                                          jegyző 


